Ogloszenie o0 naborze na wolne stanowisko urzednicze.

Wijt Gminy Liniewo oglasza nabér na wolne stanowisko urz¢dnicze
ds. komunalnych w Referacie Gospodarki Komunalnej i Rozwoju Urzedu Gminy w
Liniewie oraz Samorzadowym Zakladzie Budzetowym w Orlu
83-420 Liniewo ul. Dworcowa 3

Wymagania niezbedne do zatrudnienia na danym stanowisku:
1. Wymogi okreslone w art. 6 ust. 1 i 3 ustawy o pracownikach samorzadowych.

2. Wyksztalcenie wyzsze I lub II stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym.
3. Wymagany staz pracy min. 1 rok.

4. Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych.

5. Niekaralnos$¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie i przestepstwa karnoskarbowe.

6. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

7. Nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos$¢ przepiséw ustawy - Prawo wodne.
2. Umiejetnos¢ pracy w zespole.

3. Umiejetno$¢ organizowania pracy wlasne;.

4. Odpowiedzialnosé i rzetelno$é.

5. Komunikatywnos¢.

6. Prawo jazdy kat. B, mozliwos¢ uzytkowania samochodu prywatnego do celow
stuzbowych.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Rozliczanie kart drogowych pojazdéw i urzadzeti.
Przygotowywanie i publikacja sprawozdan i zlecen.
Naliczanie oplat sSrodowiskowych.
Przygotowywanie zlecen na badanie wody i $ciekow.
Obstuga komisji komunalnej Rady Gminy.
Prowadzenie korespondencji referatu.

Udzial w pracach komisji inwentaryzacyjnej.

Prowadzenie kart wyposazenia.

LA oy KW

Prowadzenie i nadzor zadan wynikajacymi z ustaw prawo wodne w zakresie objetym
dzialaniem referatu.

10. Rozliczenia za pobér wody i odprowadzanie $ciekéw.
11. Sprawy kancelaryjne w SZB.

12. Udzial w komisjach oraz prowadzenie spraw z zakresu ochrony danych osobowych.



Warunki zatrudnienia:

1. Wymiar zatrudnienia — pelen etat.
Zatrudnienie na podstawie umowy o prace.
Praca jednozmianowa, 5 dni w tygodniu.

Miejsce pracy: Liniewo, ul. Dworcowa 3.
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Praca przy stanowisku komputerowym, wymagajaca wysokie go stopnia samodzielnosci
i wspétpracy z innymi komérkami Urzedu oraz instytucjami zewnetrznymi.

6. W przypadku oséb podejmujacych po raz pierwszy pracg na stanowisku urzedniczym
umowa o pracg zawarta zostanie na czas probny, nie diuzszy niz 3 miesiecy.

Wymagane dokumenty:
1. List motywacyjny.

2. Zyciorys opatrzony klauzula:

» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia
1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016, poz. 922 z pozn. zm.) oraz

ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz.U. z 2016,
poz. 902 z pézn. zm.)".

3. Oswiadczenie o przebiegu pracy zawodowej i stazu pracy (wykaz zajmowanych stanowisk)
lub kserokopie $wiadectw pracy, lub inne dokumenty potwierdzajace staz pracy.

4. Oswiadczenie o niekaralnosci.

5. Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajace na wykonywanie czynnosci objetych zakresem
zadan.

6. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji.

7. W celu ulatwienia kontaktu z kandydatem oferta powinna zawieraé¢ dane adresowe
i telefoniczne niezbedne do poinformowania kandydata o dalszym postepowaniu
konkursowym.

Zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentow potwierdza wasnorecznym podpisem kandydat.

Oferte¢ z wymaganymi dokumentami kandydaci winni sktadaé¢ w zamknietych kopertach
z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko ds. komunalnych” droga pocztows na adres: Urzad
Gminy Liniewo, 83-420 Liniewo ul. Dworcowa 3, lub osobiscie w sekretariacie Urzedu
Gminy w Liniewie.

Dodatkowe informacje:
Termin skiadania ofert uplywa dnia 27 kwietnia 2018 r. do godz. 14.30 — liczy sig¢ data
wplywu.
1. Nabér przeprowadzony zostanie w dwéch etapach. W pierwszym etapie komisja
dokona oceny ztozonych aplikacji pod wzgledem formalno-prawnym.
2. Osoby, ktorych oferty zostang odrzucone, nie beda powiadamiane.

3. W drugim etapie naboru zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna.
O terminie drugiego etapu wybrane do niego osoby zostang powiadomione
telefonicznie.



4. Oferty, ktére wptyng po terminie nie beda rozpatrywane, o zachowaniu terminu
decyduje data wptywu do Urzedu.

5. Otrzymanych dokumentéw nie odsytamy, mozna je odebra¢ osobiscie z Urzedu w
Sekretariacie, a po uptywie 30 dni od daty ogloszenia wynikéw naboru nastgpi ich
zniszczenie.

6. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Liniewo oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Urzgdu Gminy w Liniewie.

Zgodnie z art. 24 oraz art. 25 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. 22017 poz. 922 z pézn. zm.) informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéit Gminy Liniewo.

2. Dane osobowe zbierane sa wylgcznie na potrzeby naboru na stanowisko ds. komunalnych.
3. Dane osobowe przetwarzane sg w systemie papierowym.

4. Kandydatowi przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych oraz i ich poprawiania.

5. Dane osobowe pozyskiwane w procesie naboru wynikaja z przepiséw art. 22! Kodeksu
Pracy, dodatkowe dane osobowe kandydat podaje w sposéb dobrowolny.
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