WÓJT GMINY LINIEWO
OGŁASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE
REFERENTA W REFERACIE ORGANIZACYJNYM URZĘDU GMINY LINIEWO
A. Wymagania niezbędne:
1.    Stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na stanowisku.
2. Obywatelstwo polskie, z uwzględnieniem art. 11 ust. 3 ustawy o pracownikach samorządowych.
3. Ukończone 18 lat, pełna zdolność do czynności prawnych i korzystanie z pełni praw publicznych.
4. Niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie.
5. Nieposzlakowana opinia.
6. Wykształcenie co najmniej średnie o kierunku lub specjalności umożliwiającej wykonywanie pracy na powierzonym stanowisku.
7. Dobra znajomość przepisów prawa w zakresie zadań administracyjnych, 
a w szczególności:

a) postepowania administracyjnego,

b) samorządu terytorialnego,

c) finansów publicznych,

8. Biegła znajomość obsługi programów komputerowych Word i Excel.
 

B. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku

1. Prowadzenie spraw związanych z pozyskiwaniem, wdrażaniem i rozliczaniem funduszy strukturalnych.
2. Opracowywanie programów pod katem pozyskiwania środków z zewnętrznych źródeł finansowania, 
w ty z Unii Europejskiej.
3. Opracowywanie wniosków i kierowanie ich do właściwych organów państwowych w celu pozyskania środków finansowych na realizację zadań gminnych z funduszy krajowych lub 
z Unii Europejskiej.
4. Współdziałanie z jednostkami organizacyjnymi w zakresie pozyskiwania funduszy krajowych 
i unijnych.
5. Współpraca z organizacjami pozarządowymi i innymi podmiotami prowadzącymi działalność pożytku publicznego, działającymi na terenie gminy Liniewo na rzecz jej mieszkańców.

6. Realizacja rocznych projektów współpracy gminy Liniewo z organizacjami pozarządowymi 
i innymi podmiotami prowadzącymi działalność pożytku publicznego.
7. Utrzymywanie stałych kontaktów z organizacjami pozarządowymi.

8. Współpraca z Lokalna Grupą Działania „Chata Kociewia” w opracowywaniu dokumentacji strategicznych, konsultowanie programów.

9. Rozpatrywanie wniosków o zwrot podatku akcyzowego. 

10. Przygotowywanie dokumentacji związanych z warunkami zabudowy. 

11. Przygotowywanie zaświadczeń dotyczących przeznaczenia działki w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego.

12. Obsługa rejestru urbanistycznego. 
C. Warunki pracy:
1. zatrudnienie w pełnym wymiarze czasu pracy;
2. planowany termin zatrudnienia od 1 lipca 2026r.;
3. zatrudnienie na podstawie umowy o pracę na czas określony, nie dłuższy niż 6 miesięcy, z możliwością przedłużenia;
4. miejsce pracy: Urząd Gminy Liniewo, ul. Dworcowa 3;
5. praca w godzinach: od 7.30 do 15.30, w środę od 7.30 do 16.30, w piątek od 7.30 do
6. 14.30;
7. wykonywanie czynności biurowych, tworzenie dokumentów w formie elektronicznej i papierowej;
8. praca w terenie;
9. odpowiedzialność za pracę oraz realizację zadań;
10. praca przy stanowisku komputerowym powyżej 4 godzin dziennie;
11. możliwe narażenie na stres;
D. Wymagane dokumenty:
1. Życiorys (CV) z uwzględnieniem dokładnego przebiegu kariery zawodowej,
2. List motywacyjny,
3. Kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, szkolenia, certyfikaty;
4. Kopie dokumentów potwierdzających staż pracy,
5. Kserokopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność (jeżeli dotyczy);
6. Oświadczenie załącznik nr 1:
- o posiadaniu obywatelstwa polskiego;
- o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni praw publicznych;
- o niekaralności za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe;
- o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na wskazanym stanowisku;
- o wyrażeniu zgody na przetwarzanie przez Urząd Gminy w Liniewie danych osobowych.
Informujemy, iż w maju 2026 r. wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych, 
w rozumieniu przepisów ustawy o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, wynosił co najmniej 6%. 
Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w zaklejonej kopercie w Sekretariacie Urzędu Gminy w Liniewie ul. Dworcowa 3; 83-420 Liniewo lub listem poleconym na adres Urzędu w nieprzekraczalnym terminie do dnia 24 czerwca 2026 r. do godz. 14:00.  Na kopercie proszę dopisać słowa "Nabór - Programy".
Dokumenty, które wpłyną do Urzędu po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.
 
            Lista kandydatów, którzy spełnili wymagania formalne postępowania rekrutacyjnego zostanie ogłoszona w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Liniewo (bip.liniewo.pl) i na tablicy ogłoszeń Urzędu Gminy w Liniewie, a kandydaci spełniający wymogi formalne zostaną powiadomieni o terminie postępowania sprawdzającego.
Liniewo, dnia 10 czerwca 2026 r.

                                                                                                      Wójt Gminy
                                                                                              /-/ Mirosław Warczak
